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INFORME DE AVANCES DE ACTIVIDADES -

CUOTA 3 ,
' NOMBRE: DIANA MARCELA JIMENEZ SANTIAGO
_CEDULA: 1143956785 R
CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE§ERVICIOS - Pre§taC|on Qle Servicios
de Apoyo a la gestion _
No. DE CONTRATO: 1.310-17.13-2265-2025 del 21 de enero de 2025

_VALOR DEL CONTRATO: ' $14.000.000 (CATORCE MILLONES DE PESOS M/CTE)
DURACION DEL Del 22 de enero de 2025 a 30 de Abril de 2025

 CONTRATO: .
_PERIODO DEL INFORME: | MARZO de 2025, CUOTA 3
. FECHA PRESENTACION: | 12 de marzo de 2025

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNOLOGA EN GESTION EMPRESARIAL EN LA SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO Y COMPETITIVIDAD EN DESARROLLO DEL PROYECTO DENOMINADO
FORTALECIMIENTO DE LAS UNIDADES ECONOMICAS DEL VALLE DEL CAUCA.

A continuacion, se presenta informe de actividades que evidencian el cumplimiento de las
obligaciones especificas del contrato de prestacién de servicios profesionales y/o de apoyo
a la gestion, desarrolladas en este periodo, y se incluyen las actividades pendientes que no
se incluyeron en el informe anterior:
Pl ‘
" Actividades Realizadas: B

Las actividades estan en completa coherencia con las definidas contractualmente, tal
como se describe a continuacion, con los logros respectivos: Lo

1. Realizar seguimiento de las actividades y tareas asignada§ a la Subdireccion
Técnica de Apoyo a la Gestion, asi como las que le asignen a las Subsecretarias
adscritas a la Secretaria de Desarrollo Econémico y Competitividqdi ‘

- Realicé seguimiento a las tareas asignadas, enviadas a través de correo electrénico
desde las diferentes dependencias de la Gobernacion del Vaile del Cauca, seguin el
siguiente detalie: ‘ E '

- .
Asunto Responsable f;g;: Fecha d_!e plazo . Validado
Fwd: ACCION PREVENTIVA
- URGENTE SOLUCION
ANTE LA INCOMUNICACION

DEL MUNICIPIO DE SAN JURIDICA 20/03/2025
ﬂ JOSE DEL PALMAR POR : P
' COLAPSOS EN LA VIA DE _ P

GALAPAGOS L
Fwd: CONSE]JO DE
BIENESTAR DE LOS EMPRENDIMIENTO
EQUIDOS EN EL VALLE DEL maria jose
CAUCA CONEQUIDOS
Acta de Liquidacién - . Juan Jose -

Secretaria de Desarrollo Subdirector

Aura dio respuesta
21/03/2025 o el 21 de febrero
' 2025

22/03/2025|  4/03/2025 ©
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Econdmico, Compéﬁﬁﬁdad
y Fomento del Empleo

Radicaciénm; 0072 2025
enlace del contrato i 330-
13.03-0269"

Juridica

23/03/2025

26/02/2025

Se dio respuesta 28
de febrero 2025

FdeNFORMAQQN
CONVENIOS
INTERADMINISTRATIVOS

Juridica

24/03/2025

28/02/2025

SADE 2025005024
REVISION DE PLAN DE
TRABAJO - SEGUIMIENTO A
LAlNVERﬁONPUBUCA
PROYECTOS FINANCIADOS
CON RECURSOS DEL
SBTEMAGENERALDE
REGALIAS.

Emprendimiento
Juan martin

25/03/2025

28/02/2025

SADE 2025007552- reporte
de preguntas ¢ ob‘cemd!asL enla
Audiencia Pubhca General
de Rendici6n de Cuentas

Juridica
maria Fernanda

26/03/2025

13/03/2025

Fwd: ACCION PREVENTIVA
- URGENTE SOLUCION
ANTE LA INCOMUNICACION
DEL MUNICIPIO DE SAN
]OSEDELPALMARPOR
COLAPSOS EN LA le DE
GALAPAGOS °

juridica
Manuel Guevara

27/03/2025

Designado por
correo de
contactenos

SADE 2025007269
REASISGNACION POR
COMPETENCIA

juridica
Manuel Guevara

28/03/2025

Designado por
correo de
contactenos

INFORME ACCIONES DE
TUTELASEwd: SADE
20245000247(HRCULAR03
SOLICITUD INFORME
ACCIONES DE TUTELAS

ASIGNADAS .

JURIDICA

29/03/2025

'7/03/2025

Se dio respueta el
dia 15//01/2025

Fwd: Circular No. 17 - 31de
enero de 2025 Dando
alcanceala c1rcular No 013
dela Secretar{a General -
Complemento 1nformac16n
rendicién Plataforma SIA
Contralorfa vigencia 2024.

Sla

30/03/2025

Se dio respueta el
dia 30 de enero
2025

SADE-2025008760
SEGUNDA SESION COMITE

Emprendimiento
Juan martin

31/03/2025

13/03/2025

Plan de Accién 2025 CIETI -
llenarmatriz | |

EMPRENDIMIENTO
maria jose

1/04/2025

14/03/2025

SADE 2025008641 EXP. N°
0073 -25 '

Juridica

2/04/2025

REVISAR LOS SOPORTES DE
PAPELERIA .

Juan Jose -
Subdirector

- 3/04/2025

SADE 2025007269
REASISGNACION POR
COMPETENCIA !

4/04/2025

Fwd: SOLICITUD

INFORMACION DE PRIMERA

Raul ruiz
MIPG

5/04/2025

Ya se encuentra

realizando esto
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LINEA INFORME REVISION
POR LA DIRECCION CORTE
DICIEMBRE 2024.

i

1

queda pendieente
que andres le envie
la matriz de riesgo

SADE 2025007666 SR
Revision de plan de trabajo- | ' -
seguimiento a la inversion
publica proyectos
financiatios con recursos del
sistema general de regalias

6/04/2025

T 2
P o

2, Recibir y gestionar la correspondencia electrénica y dérﬁés documentos
generados para la gestién administrativa de la dependencia, incluyendb actividades
de transferencia, recepcion, organizacion, clasificacion, conServacién, custodia,
préstamo y consulta de las series y/o tipos documentales, de ‘acuerdo con la
normativa, procedimientos e instrumentos archivisticos establecidos. .5

Realicé seguimiento a la gestion de la correspondencia electronica a{sfghada‘,“ asegurando
la correcta distribucion de las solicitudes a las diferentes &reas de la Subdireccion tecnica,
con el fin de garantizar respuestas oportunas y eficientes. L

3. Desarrollar actividades de transferencia, recebcién, organizagién,iq:i!asificacién,
conservacion, custodia, préstamo y consulta de las series y/o tipos documentales,
de acuerdo con la normativa, procedimientos e instrumentos archivisticos
establecidos. '

- Durante el mes de marzo, desarrolie actividades orientadas a la recepcién, organizacion,
clasificacion, conservacion y custodia de las carpetas contractuales. ingresadas en la
secretaria, asegurando un manejo adecuado de la documentacié. | ..

4. Realizar la proyeccion y alistamiento de documentos, infornjefs y respuestas de
tipo rutinario que se manejan en la dependencia asignada, de at:uérdo :con su nivel
de responsabilidad, instrucciones Yy procedimientos establecidos.
; . RIS
Realicé la presentacion del comité liderado por el Secretarioc Oscar- ?\/iyas Astudillo. En la
presentacion se abordaron los siguientes temas de interés para la Se’cfejtariaf:

1. Contratos de prestacion de servicios del mes de {enero, febrérb, marzo). Informe
detallado sobre los contratos suscritos, incluyendo el cumplimiento de actividades objetivos
y resultados obtenidos durante el primer mes del afio. i? ‘

2. Contratacion de persona juridica: Evaluacién y seguimiento de :los contratos con
personas juridicas, destacando su impacto en Ilos procesos de ‘la Sebretaria y el
cumplimiento de los términos contractuales. e ;

3. Proyectos SEDEC: Presentacién de los avances y principales hitos de los proyectos
gestionados por la Secretaria de Desarrollo Econémico y Compe;tiitividad,. destacando

acciones estratégicas y retos identificados. -

i
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- Apoye en las diferentes respustas por medio de correo y fisicas a las diferentes
dependecias.de 1a gobemacion
S

5. Apoyar |§%Tblar{é=aéi6n y desarrollo de mesas de trabajo y demas instancias con los
diferentes equipos de la Secretaria, asi como con aliados, entidades e instituciones
que pertenezcan al ecosistema empresarial y emprendedor del Departamento del
Valle del Ca{jca, cdli el objetivo de fomentar el desarrollo economico y competitividad
en el departamento.

¢ .
3
)

G il l :
Brindé apoydien la agtualizacion de las mesas de trabajo e instancias establecidas para la
consolidacion y carga de informacion en el DRIVE

6. Apoyar I? ésftiién contractual de la Secretaria de Desarrollo Economico y
Competitividad, eq ;je_l marco del proceso M2-P2 “promover el desarrollo econémico
del departamento del Valle del Cauca”.

R N
- Apoyé en la ;'g(‘e'sti()n contractual de la Secretaria de Desarrollo Economico vy
Competitividad. en la recepcion y revision de carpetas contractuales correspondientes al
mes de marzo de 2025

7. Administéﬁf Iabase de dat_bs del personal de planta y contratista adscritos a la
dependencia, y facilitar su consulta cuando fuese requerido.

- Durante el mes de marzo, Gestioné la administracién de la base de datos del personal
de planta'y contratistas adscritos a la Secretaria de Desarrollo Economico, asegurando
su actualizaciéh, organizacion y disponibilidad para consulta cuando fue requerido

i i i
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8. Las demas que lé sean asignadas por el supervisor del contrato o jefe inmediato,

para el cumplimiento del objeto contractual y estén acorde con la naturaleza del

contrato.

Brindé apoyo en ;Ia\;sjiactividades de. verificacion y validacién de la documentacion en la
plataforma SIGEP ‘gll’; ;:ontribuyendo al cumplimiento de los procesos administrativos y
normativos dé la Sféc:retaria de Desarrollo Econdmico y Competitividad

- Se verificaron los registros de documentos cargados en la plataforma SIGEP I,
asegurando la consistencia y precision de los datos asociados a los funcionarios y
contratistas.

- Se revis6 el cumplimiento de los requisitos establecidos para la documentacion
cargada, combd formatos, fechas, y firmas requeridas.

- Se validaron los documentos relacionados con hojas de vida, contratos, certificados
de contratos, entre otros, garantizando que cumplieran con las normativas
aplicables. -

Se identifica_ron ;ppsfibles inconsistencias o documentos faltantes, los cuales fueron
reportados para su pé‘rreccién oportuna
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

DE LA ACTIVIDAD 1

X Scha
Asunto T Responsable ) S nlaze Valtdade _“']
Wi o - NTE SUCOCTON ANTE TA JURIDIGA 20/03/2025 i
) - () L Pal MAR POJR
W SJOOE BIEN AT o s1n) b]e: N VA B | EMPRERDIENTO ;.
. (:é”g;% qﬁ%%;s”ngﬁ maria ioge 21/03/2025 iy i
cla de Liquidacion ~ Segre 3 > ECon: 1co,” CompatnT lad y . v
Fomento dal Emalen Juan Jos;e Subdirector | 22/03/2025 | 4/03/2025
Radicacion 0072-2025 enlace del contrato 1.330-13, 030269 rica 230372025 | 2600242025 :
Fwd: INFORMACION CONVENIOS INTERADMINIS TRATIVGS Lridiea 24/03/2025 | 268/02/2025:
endimianio N
E Jmﬁ i 251032025 | 28/0212025 a
marla Fermanda 26/0%2025 /0342025 ; :
" FWd. A LUCTON ANTE TX JORECa 2710342025 N T ~DasTOnads por comed de
SADE 2025007269 REASISGNACION POR COMPETENGIA Mar o re 26/03/2025 B 'gnado orrec e
[ TRFORME ACCTONES OE TO TECASFWE SADE 2029500047 -CIRCUCAR T JURIDICA 20/03/2025 | 7703420285
Q e, A LN [ [1 A\
wd rcular N, - ero de U ar NG OT3
de la Secretaria Genaral - Complementa informacion rendiclon Plataformea S1A Sla : 30/03/2025 .
SADE-2025008760 SEGUNDA SESION COMITE - mPrERaIante /032025 | 130302025
Plan de Accién 2025 CIET] - llenar matriz N T ar2075 141092025
SADE 2025008641 EXP. N° 0073 -25 ‘"‘"E"’a_ 200412025 I :
REVISAR LOS SOPORTES DE FAPELERIA Juan Josa - Subdirector | X/04/2025 oy R
SADE 2025007269 REASISGNACION POR COMPETENGIA 4/04/2025 . i
N Raul rdiZ Ya 58 encuantra realZando B610
o y 4 - o /042025 ouada pondiesnta gue andres le
rap =3 Imrentio 2 INve "
oublics o 25 fnanciados con recurses det sistema aenaral de ragaiias 6/04/2025

ACTIVIDADES 2
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INFORME DE AVANCES DE ACTIVIDADES :

CANTIL FIUCA
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FOTOS, EVIDENCIA,

Todo lo reiacionado en el informe con sus evidencias se encuentra er el area de Gestion
Documental : S

Presento soporte de pago del Sistema de Seguridad Social en Salud,épéijsiéﬁ_gy ARL con lo
cual acredito que me encuentro al dia. De otra parte, manifiesto que no estoy obligado a
pagar los parafiscales de SENA, ICBF y Caja de Compensacién Famrili‘ar‘.

Durante este periodo en desarrollo del presente contrato, guardé estript? confidencialidad
y di cumplimiento a la Ley Estatutaria 1581 de 2012, respecto de toda [a fnj_,prmacién y
datos personales de los que tuve conocimiento con ocasion de la ejeCL}cién del contrato.

Aol s

DIANA M ELA JIMENEZ SANTIAGO ' P
C.C. 1143956785 '
Teléfono: 3163340830

Correo:chelita029@gmail.com

o he Bl

Cordialmente,

JUAN JOSE VALENZUELA HU
Vo. Bo. Subdirector Técnico de Apoyo a la Gestién - Supervisor







